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D.D.G. n. 591/2024 

Prot. n. 53195 del 08/05/2024 

 

Gara a procedura aperta per l’appalto avente ad oggetto il servizio di stampa di titoli 

universitari rilasciati dall’Università degli Studi dell’Aquila. 

CIG B18AD67AAF 

CUI S01021630668202400007 

 

 

IL DIRETTORE GENERALE 

 

Premesso che l’Università degli Studi dell’Aquila ha in corso un contratto di appalto avente ad 

oggetto il servizio di stampa di titoli universitari che andrà in scadenza il prossimo 30/10/2024; 

Ravvisata la necessità di avviare la procedura di affidamento del nuovo contratto di appalto per la 

durata di anni tre, con opzione di rinnovo per ulteriori due anni ai sensi dell’art. 120, comma 10, del 

D.Lgs. n. 36/2023, a giudizio insindacabile della stazione appaltante anche in considerazione della 

qualità del servizio reso; 

Preso atto che il valore stimato dell’intero appalto, ai sensi dell’art. 14 comma 4 del D.Lgs. n. 

36/2023, comprensivo altresì dell’eventuale proroga tecnica e del ricorso al quinto ai sensi delle 

disposizioni di cui all’art. 120 commi 9 ed 11 del D.Lgs. n. 36/2023, è pari ad euro 171.004,00 + Iva 

al 22%; 

Considerato che l’importo a base di gara, soggetto a ribasso, è pari ad euro 84.100,00 + Iva; 

Preso atto che l’intervento di cui trattasi è stato inserito nella programmazione triennale degli acquisti 

di beni e servizi dell’Università degli Studi dell’Aquila; 

Considerato che non sono attive Convenzioni Consip e/o accordi quadro stipulati da Consip S.p.A. 

e dello SDAPA realizzato e gestito da Consip S.p.A aventi ad oggetto il servizio di cui trattasi; 

Visto il D.D.G. n. 197/2027 prot. n. 37709 del 12/03/2024 con cui è stata nominata Responsabile Unico 

del Progetto la dott.ssa Alessandra Amicarelli, in servizio presso l’Area Uffici della didattica, 

inquadrata nella categoria EP – Area Amministrativa Gestionale; 

Considerato che per tale tipologia di acquisto la stazione appaltante ha deciso di procedere 

all’individuazione del contraente mediante una procedura aperta, ai sensi dell’art. 71 del Codice dei 

Contratti Pubblici (D.Lgs. n. 36/2023), da aggiudicarsi secondo il criterio dell’offerta 
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economicamente più vantaggiosa ai sensi dell’art. 108 (offerta tecnica 70 punti, offerta economica 30 

punti), in considerazione dell’opportunità di garantire attraverso una procedura aperta al mercato la 

soluzione organizzativa ed economica più vantaggiosa per l’Ateneo; 

Tenuto conto che, ai sensi dell’art. 41, comma 13, del D.Lgs. n. 36/2023, la stazione appaltante al 

fine di determinare l’importo posto a base di gara ha individuato i costi della manodopera sulla base 

delle tabelle del Ministero del Lavoro e delle Politiche sociali, che risultano pari ad € 14.000,00 e che 

sono stati calcolati in base al CCNL G011 Grafici Editori, sulla base delle stime effettuate dalla 

stazione appaltante sull’impegno orario necessario all’esecuzione delle prestazioni contrattuali; 

Precisato inoltre che requisiti di idoneità professionale e di capacità tecnica e professionale necessari 

ai fini della partecipazione alla procedura in oggetto sono i seguenti:  

 REQUISITI DI IDONEITÀ PROFESSIONALE 

a) Iscrizione nel Registro delle Imprese oppure nell’Albo delle Imprese artigiane per attività 

pertinenti con quelle oggetto della presente procedura di gara. 

Per l’operatore economico di altro Stato membro, non residente in Italia: iscrizione in uno 

dei registri professionali o commerciali degli altri Stati membri di cui all’allegato II.11 del 

Codice; 

 REQUISITI DI CAPACITÀ TECNICA E PROFESSIONALE  

a) Esecuzione negli ultimi tre anni di almeno n. 2 servizi analoghi a quelli oggetto del 

presente affidamento di importo minimo complessivo pari a € 80.000,00. 

Preso atto che i criteri di valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta economica sono i seguenti: 

Tabella dei criteri discrezionali (D), quantitativi (Q) e tabellari (T) di valutazione de/l'offerta 

tecnica  

Criteri di Valutazione  

Punte

ggio 

massi

mo  

Punteggi 

Discrezionali (D)  

Punteggi 

Quantitativi 

(Q)  

Punteggi Tabellari (T)  
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Sistema organizzativo di 

gestione del servizio: sarà 

valutata la modalità di 

organizzazione e gestione 

del servizio con 

particolare riferimento al 

numero e alla qualifica 

degli addetti adibiti 

all’appalto in oggetto  

5    

Il punteggio 

massimo di 5 

punti verrà 

assegnato 

all’operatore 

economico che 

avrà indicato il 

numero più 

elevato di 

personale da 

utilizzare 

nell’appalto.   

Agli altri 

operatori verrà 

assegnato il 

punteggio che 

scaturisce dal 

rapporto tra il 

numero di unità 

di personale 

offerto e le unità 

offerte 

dall’operatore 

che ha ottenuto il 

punteggio 

maggiore, 

moltiplicato per il 

punteggio 

massimo previsto 

per tale sub 

criterio (5 

punti).   

  

Offerta n = 

numero 

personale 

addetto offerta n / 

max numero 

personale 

addetto offerto * 

5   

  

Dove:   

Offerta 

n=punteggio da 

attribuire  
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Qualità dei prodotti 

forniti: viene richiesto 

l’invio di un campione di 

pergamena stampata, tubo 

personalizzato, tubo NON 

personalizzato per 

verificare la 

corrispondenza del 

materiale alle specifiche 

richieste e per verificare la 

qualità dei prodotti che 

saranno forniti.  

  

30  

La Commissione 

Giudicatrice 

valuterà l’offerta 

esprimendo un 

giudizio, con 

relativo punteggio 

parziale, come da 

tabella sottostante:      

Ottimo  1,0  

Buono  0,8  

Discreto  0,6  

Sufficiente  0,4  

Mediocre  0,2  

Insufficiente  0,0  

          

Servizio Pergamene di 

laurea, dottorati di 

ricerca, master, 

specializzazioni, TFA: 

tempi di realizzazione 

della fase di 

impaginazione e invio file 

.pdf contenenti le 

pergamene da stampare  

20      

20  

0 ≤ Impaginazione 

e invio file  ≤ 12 

ore  

10  

12 

<  Impaginazione 

e invio file  ≤ 24 

ore  

5  

24 

<  Impaginazione 

e invio file  ≤ 47 

ore  

0  
 Impaginazione e 

invio = 48 ore  

            

 Servizio Pergamene di 

laurea, dottorati di 

ricerca, master, 

specializzazioni, TFA:  

10      

10  
0 ≤ Stampa e 

consegna ≤ 24 ore  

5  
24 <Stampa e 

consegna ≤ 30 ore  
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tempi di Stampa e 

consegna all’Ateneo una 

volta ottenuto il “visto si 

stampi”  

3  
30 < Stampa e 

consegna ≤ 47 ore  

0  
Stampa e consegna 

= 48 ore  

            

Sede operativa 

nell’ambito territoriale 

di riferimento (Regione 

Abruzzo) ai sensi 

dell’art. 108 comma 7 del 

D.Lgs. n. 36/2023  

5      

5  Si  

0  No  

            

Totale  70          

  

METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL 

PUNTEGGIO DELL'OFFERTA TECNICA  

A ciascuno degli elementi qualitativi cui è assegnato un punteggio discrezionale nella colonna "D" 

della tabella, è attribuito un coefficiente sulla base dell’attribuzione discrezionale di un coefficiente 

variabile da zero ad uno da parte di ciascun commissario di gara secondo la seguente scala di valori 

(senza possibilità di attribuzione di valori intermedi):  

Giudizio/Valutazione  
Coefficiente di 

Valutazione  

Ottimo  1,0  

Buono  0,8  

Discreto  0,6  

Sufficiente  0,4  

Mediocre  0,2  

Insufficiente  0,0  

 

  

Una volta che ciascun commissario avrà attribuito il coefficiente a ciascun concorrente per il criterio 

discrezionale, verrà calcolata la media dei coefficienti attribuiti discrezionalmente dai singoli 

commissari, e si procederà a trasformare la media dei coefficienti attribuiti da parte di tutti i 

commissari in coefficienti definitivi, riportando ad uno la media più alta e proporzionando a tale 

media massima le medie provvisorie prima calcolate.  
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All’elemento quantitativo cui è assegnato un punteggio nella colonna "Q" della tabella, è attribuito 

un valore, sulla base della seguente formula:  

  

Offerta n = (numero personale addetto offerta n / max numero personale addetto offerto) * 5  

  

dove:   

Offerta n = punteggio da attribuire  

  

  

Quanto agli elementi cui è assegnato un punteggio tabellare identificato dalla colonna "T" della 

tabella, il relativo punteggio è assegnato, automaticamente e in valore assoluto, sulla base della 

presenza o assenza nell'offerta, dell'elemento richiesto.  

  

METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL 

PUNTEGGIO DELL'OFFERTA ECONOMICA  

Quanto all’offerta economica, è attribuito all’elemento economico un coefficiente, variabile da zero 

ad uno, calcolato tramite la: Formula “bilineare”.  

Il coefficiente Ce (i) del criterio di valutazione Pe relativo all'offerta economica del concorrente (i) è 

determinato attraverso la seguente formula:   

   

Ce(i) (per Ai <= A soglia) = X*Ai / Asoglia  

   

Ce(i) (per Ai > A soglia) = X + (1,00 – X) * [(Ai – Asoglia) / (Amax – Asoglia)]   

  

dove:   

Ce(i) = coefficiente relativo all'offerta economica del concorrente (i)   

Ai = ribasso percentuale offerto dal concorrente (i)   

A soglia = media aritmetica dei valori delle offerte (ribasso percentuale sul prezzo) dei 

concorrenti   

A max = massimo ribasso percentuale offerto   

X = 0,90   

  

Il punteggio economico, arrotondato (per eccesso) alla seconda cifra decimale, da assegnare all'offerta 

economica del concorrente (i), per il criterio di valutazione “Pe” si ottiene moltiplicando Ce (i) per il 

peso (o punteggio massimo) del criterio di valutazione “Pe”.  
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METODO PER IL CALCOLO DEI PUNTEGGI  

La Commissione, terminata l'attribuzione dei coefficienti agli elementi qualitativi e quantitativi, 

procede, in relazione a ciascuna offerta, all'attribuzione dei punteggi per ogni singolo criterio secondo 

il seguente metodo: aggregativo – compensatore. Il punteggio per il concorrente i-esimo è dato dalla 

seguente formula:  

  

𝑃𝑖 =∑ 𝐶𝑥𝑖
𝑛

𝑥=1
∗ 𝑃𝑥 

 

dove: 

𝑃𝑖  = punteggio del concorrente i-esimo 

Cxi = coefficiente criterio di valutazione X per il concorrente i-esimo 

Px = punteggio criterio X 

X = 1, 2, ..., n [indicare il valore di n, ovvero il numero di criteri di valutazione] 

  

Considerato che la pubblicazione degli atti di procedura avverrà con le modalità previste dagli artt. 

27, 84 e 85 del Decreto Legislativo n. 36 nonché dalla Delibera 263 del 20 giugno 2023;  

Vista la delibera ANAC n. 264 del 20 giugno 2023 come modificata e integrata dalla successiva 

Delibera n. 601 del 19 dicembre 2023, recante «Adozione del provvedimento di cui all’articolo 28, 

comma 4, del decreto legislativo n. 31 marzo 2023, n. 36 recante individuazione delle informazioni 

e dei dati relativi alla programmazione di lavori, servizi e forniture, nonché alle procedure del ciclo 

di vita dei contratti pubblici che rilevano ai fini dell’assolvimento degli obblighi di pubblicazione di 

cui al decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33»;  

Rilevato che ai sensi dell’art. 3, comma 3.4, della predetta delibera «Le stazioni appaltanti e gli enti 

concedenti pubblicano nella sezione “Amministrazione Trasparente” del proprio sito istituzionale gli 

atti, i dati e le informazioni che non devono essere comunicati alla BDNCP e che sono oggetto di 

pubblicazione obbligatoria come individuati nell’Allegato 1) al presente provvedimento» e che, 

secondo quanto disposto dal suddetto Allegato 1), sono oggetto di pubblicazione nella sezione 

Amministrazione Trasparente i «Documenti di gara che comprendono, almeno: Delibera a contrarre 

Bando/avviso di gara/lettera di invito Disciplinare di gara Capitolato speciale Condizioni contrattuali 

proposte»;  
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Acquisito il visto di copertura finanziaria, per l’esercizio corrente, dalla Coordinatrice dell’Area 

Risorse Finanziarie;  

Visti:  

- il D.Lgs n. 36/2023 recante il Codice dei Contratti Pubblici ed in particolare l’art. 71, commi 

1 e 2, commi 1 e 2, del Decreto Legislativo n. 36/2023, il quale prevede che «1. Nelle 

procedure aperte qualsiasi operatore economico interessato può presentare un'offerta in 

risposta a un avviso di indizione di gara. 2. Il termine minimo per la ricezione delle offerte è 

di trenta giorni dalla data di trasmissione del bando di gara ai sensi dell'articolo 84. Le offerte 

sono accompagnate dalle informazioni richieste dalla stazione appaltante»; 

- la circolare del Ministero dell’Infrastrutture e Trasporti del 20/11/2023, n. 298, che ritiene 

possibile il ricorso alle procedure ordinarie nel sottosoglia nel rispetto del principio del 

risultato e di tutti i principi contenuti nel titolo I della Parte I del Primo libro del Codice, tra 

cui rilevano, in particolare, il principio di accesso al mercato degli operatori economici nel 

rispetto dei principi di concorrenza, di imparzialità, di non discriminazione, di pubblicità e 

trasparenza, di proporzionalità e il principio della fiducia, che valorizza l’iniziativa e 

l’autonomia decisionale dei funzionari pubblici; 

- il parere ANAC della Funzione Consultiva del 13/07/2024 n. 13, ai sensi del quale è possibile 

il ricorso alle procedure ordinarie di scelta del contraente per gli affidamenti di valore inferiore 

alle soglie comunitarie di cui all’art. 50 del D.Lgs n. 36/2023, secondo le opportune 

valutazioni della stazione appaltante in relazione alle caratteristiche del mercato di 

riferimento, alle peculiarità dell’affidamento e agli interessi pubblici ad esso sottesi; 

- Il D.P.R. n. 445/2000 e s.m.i.;  

- La Legge n. 241/90 e s.m.i.; 

- Il D.Lgs. n. 33/2013 e s.m.i.;  

            

                                                     DECRETA 

Art. 1. di dare atto che quanto specificato in premessa è parte integrante del dispositivo della presente 

determina; 

Art. 2. di autorizzare l’indizione della gara a procedura aperta telematica, ex art. 71 del D.Lgs. n. 

36/2023 per l’affidamento del servizio di stampa di titoli universitari rilasciati dall’Università degli 

Studi dell’Aquila per la durata di anni tre, con possibilità di rinnovo per ulteriori due anni, da 
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aggiudicarsi secondo il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa ai sensi dell’art. 108 

(offerta tecnica 70 e offerta economica 30) con un importo a base di gara, soggetto a ribasso pari ad 

euro 84.100,00 + Iva, da svolgersi sulla piattaforma telematica U-Buy;  

Art. 3 di autorizzare l’Art. 3. di approvare il quadro economico complessivo dell’appalto pari ad euro 

171.004,00 + Iva al 22%; 

Art. 4. di dare atto che la spesa relativa all’acquisizione in oggetto come sopra determinata graverà 

sulla seguente voce di bilancio: CA. CA.04.03.08.01.09 “Spese per servizi di stampa, legatoria e 

revisione articoli” per un importo stimato dei costi per l’anno 2024 pari ad euro 34.200,26 (compresa 

Iva) e che i costi degli anni successivi saranno autorizzati nei relativi budget con priorità rispetto ai 

costi per impegni non assunti; 

Art. 5. di approvare la documentazione di gara ed in particolare il disciplinare di gara e il capitolato 

speciale di appalto. 

 

L’Aquila, 07/05/2024  

         

IL DIRETTORE GENERALE 

Dott. Pietro Di Benedetto 

F.to Digitalmente da: 

DI BENEDETTO PIETRO 

Firmato il 07/05/2024 13:18 

 

 

 

Il presente documento è conforme al documento originale ed è prodotto per la pubblicazione sul Portale Istituzionale nella 

modalità necessaria affinché risulti fruibile dai software di ausilio, in analogia a quanto previsto dalla legge 

sull’accessibilità. Il documento originale con la firma digitale è a disposizione presso gli uffici della struttura competente. 
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